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Petunjuk pengoperasian web guru-indonesia.net 

 

1. Registrasi 

Proses registrasi bisa dilakukan melalui menu “Registrasi” 

 
 

Untuk melakukan registrasi anda bisa melengkapi data-data pada form, seperti tampak pada gambar 

diatas.  

Pada isian “Nama Web” anda bisa mengisi dengan nama web blog anda, misal catur. Nama web 

hanya bisa diisikan sekali saja, jadi harap dipertimbangkan sebelum mengisinya. 

Data “ID” dan “password” harap dicatat, karena data tersebut digunakan untuk login ke menu 

manajemen web blog anda. 

Setelah melengkapi data-data pada form tersebut, dan bila berhasil, maka anda akan menuju 

halaman web blog anda. 
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2. Web blog guru 

 
 

Ada beberapa fasilitas yang anda dapatkan setelah anda berhasil membuat web blog anda, yaitu 

input artikel, input soal, update status, berkolaborasi dalam forum, dll. 

 

3. Login 

Untuk dapat melakukan input artikel, dan melakukan manajemen web blog, maka harus login 

terlebih dahulu. 
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4. Home 

 
 

Halaman home berisi beberapa notifikasi tentang komentar artikel blog, notifikasi status, notifikasi 

forum. Dengan notifikasi ini, maka blog akan menjadi lebih responsive. Untuk melihat isi detail 

notifikasi, bisa di klik link “Lihat”. Bila anda ingin menghilangkan semua notifikasi, mungkin karena 

terlalu banyak notifikasi, maka bisa menekan tombol “Tandai sebagai sudah baca”. 

 

5. Ubah Profil 
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Menu ubah profil digunakan untuk melakukan update pada data profil web blog anda. Anda bisa 

mengganti judul web, mengganti slogan web, mengganti foto, dll. 

 

6. Direktori 

 
 

Menu direktori digunakan untuk mencari profil guru. Anda bisa ngobrol (media Yahoo Messenger) 

dengan guru bila icon YM-nya menyala. 
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7. Status 

 
 

Halaman status ini digunakan untuk meng-update status anda hari ini. Pada halaman status ini anda 

juga bisa ngobrol bebas bersama guru-guru lain. 
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8. Input Artikel 

 

 
 

Anda bisa memasukkan artikel pada menu input artikel. Pada input artikel, anda bisa juga 

memasukkan gambar/video/link pada artikel anda. 

 

Panduan memasukkan gambar pada artikel web guru 

1. Pilih menu “Input Artikel” 

2. Kemudian pilih icon “Insert/edit Image” 
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3. Isi form seperti pada gambar dibawah ini 

 
 

 
 

4. Klik tombol “Insert” untuk memposting gambar pada artikel 

5. Bila proses  berhasil, maka gambar akan muncul pada artikel 
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6. Tekan simpan. 

 

 

 

Memasukkan file Video pada web Guru 

1. Pilih menu “Input Artikel” 

2. Kemudian pilih icon “Insert/edit embedded file” 
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3. Isi form seperti pada gambar dibawah ini 

 

 
 

 

 

4. Klik tombol “Insert” untuk memposting video pada artikel 

5. Bila proses  berhasil, maka video akan muncul pada artikel 
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6. Tekan Simpan. 
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Panduan memasukkan Link pada Artikel 

1. Pilih menu “Input Artikel” 

2. Select text yang akan diberi link, kemudian pilih icon “Insert/edit Link” 

 
3. Isi form seperti pada gambar dibawah ini 
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4. Klik tombol “Insert” untuk memasukkan link 

5. Bila proses  berhasil, maka text ber link akan muncul 

 
6. Tekan simpan. 
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9. Cari Artikel 

 
 

Pencarian artikel dapat digunakan untuk mencari data artikel anda. 
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10. Moderasi Komentar 

 
 

11. Kategori Artikel 

 
Menu kategori artikel ini digunakan untuk mengelompokkan artikel-artikel anda 
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12. Upload File 

 
 

Menu upload file ini digunakan untuk menyimpan file-file anda. Beberapa tipe file yang disimpan 

adalah : jpg, png, gif, doc, docx, xlsx, xls, ppt, pptx, pdf, zip, rar, swf. Kapasitas maksimal yang 

disediakan untuk setiap guru adalah 100MB. 

 

13. Link Partner 

 

 
Menu link partner ini digunakan untuk menambahkan link pada web blog guru. Misal link unair.ac.id 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://unair.ac.id/
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14. Widget 

 
 

Menu widget dapat digunakan untuk mempercantik tampilan web blog anda. Dengan menu widget 

ini, web blog anda bisa ditambahkan jam, buku tamu, atau aksesoris lain. 
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15. Tema Web 

 
 

Melalui menu tema web, anda bisa merubah tampilan web blog anda sesuai dengan tema yg 

tersedia. Saat ini ada 7 tema yg tersedia. 
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16. Header 

 
Menu header digunakan untuk mengganti gambar header web anda. Bila mungkin anda memiliki 

gambar header yang khusus, maka anda bisa memasukkannya pada web blog anda melalui menu 

ini. 

 

17. Meta Analitic 

 
Pada menu meta analitic ini, anda dapat memasukkan script google analitic atau yahoo analitic. 

Dengan memasukkan script google analitic, maka anda dapat memantau statistik web anda dengan 

bantuan google. Contoh statistik google bisa dilihat pada gambar dibawah. 

 



Direktorat Sistem Informasi UNAIR | http://dsi.unair.ac.id dsi.unair01@yahoo.com  Page 19 
 

 
 

 

 

18. Forum – Buat Topik 

 
Web guru ini dilengkapi dengan forum. Melalui forum ini, anda bisa berdiskusi dengan guru-guru 

lain. Untuk membuat topik baru, maka klik menu “Buat Topik”. 
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19. Forum – Buat Komentar 

 
Menu buat komentar ini digunakan untuk memberikan komentar pada topik yg telah dibuat. 

 

20. Input Soal 
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Web blog guru ini memiliki modul ujian online. Soal – soal ujian online tersebut berasal dari soal-soal 

guru yang telah diinput. 

 

21. Cari Soal 

 
Untuk memperbaiki soal yang telah dibuat, bisa dilakukan pada menu cari soal. Link edit dan hapus 

akan muncul hanya pada soal yang anda buat. Anda tidak bisa menghapus/edit soal yang dibuat 

oleh guru lain. 
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22. Mendaftarkan Siswa 

 
 

Web blog guru-indonesia.net ini terkolaborasi dengan web siswa-indonesia.net. Bentuk kolaborasi 

tersebut adalah pada web blog guru tersedia fitur untuk mendaftarkan siswanya. Untuk 

mendaftarkan siswanya bisa dilakukan pada menu “Mendaftarkan Siswa”.  

 

23. List Siswa 

 
 

http://guru-indonesia.net/
http://siswa-indonesia.net/
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Setelah siswa didaftarkan, list siswa bisa dilihat pada menu “List Siswa”. Pada menu ini, guru bisa 

melakukan reset password bila siswanya lupa password blog. Pada gambar diatas, tanda centang 

pada kolom reset password akan muncul bila password siswa adalah password standart (123456). 

Hal tersebut bisa digunakan sebagai informasi apakah siswa sudah mengganti password standartnya 

atau belum. Kolom acc dapat digunakan guru untuk memastikan apakah siswa tersebut benar-benar 

siswanya. Bila pada list tersebut guru melihat nama yang bukan siswanya, maka guru bisa 

menonaktifkan blog siswa tersebut. Siswa yang belum di acc tidak bisa login blognya. 

 

24. Acc Liputan Siswa 

 
 

Pada web blog siswa tersedia modul untuk memasukkan liputan sekolahnya. Liputan yang 

dimasukkan tersebut harus di-acc guru pempimbingnya supaya dapat muncul pada halaman utama 

web siswa. Guru dapat melakukan hal tersebut pada menu “Acc Liputan Siswa”. 
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25. Kolaborasi Pengumuman 

 
 

Pada “Pengumuman”, anda dapat mengetahui berbagai pengumuman yang terdapat pada web blog 

guru-indonesia.net, web blog sch-id.net dan web blog siswa-indonesia.net. 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://guru-indonesia.net/
http://sch-id.net/
http://siswa-indonesia.net/
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26. Kolaborasi Artikel Terbaru 

 
 

 

Pada “Artikel Terbaru” anda juga dapat mengetahui artikel terbaru yang telah diinput di web blog 

guru-indonesia.net, web blog sch-id.net dan web blog siswa-indonesia.net. 

 

 

 

 

 

 

http://guru-indonesia.net/
http://sch-id.net/
http://siswa-indonesia.net/
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27. Kolaborasi Sekolah–Guru–Siswa 

 
 

 

Jika anda ingin mengetahui daftar guru dan siswa yang telah terdaftar di sekolah anda, anda dapat 

melihatnya pada menu “Sekolah-Guru-Siswa” ini. Seperti terlihat pada gambar diatas, anda dapat 

mencari informasi ini dengan mengklik huruf yang sesuai dengan huruf depan nama sekolah anda.  

 

 

28. Status Kolaborasi 

 
 

 

Web blog guru-indonesia.net juga memungkinkan anda bukan hanya dapat mengetahui status 

terbaru dari guru maupun siswa,  tetapi anda juga dapat mengomentarinya. 

 

http://guru-indonesia.net/
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29. Galeri 

 

Menu “Galeri” bisa digunakan sebagai galeri foto-foto yang telah anda masukkan kedalam web blog 

guru-indonesia.net. File yang dapat di upload adalah file (.jpg , .png , .gif ) 

 

Kategori Galeri 

 

 
 

 

Menu “Kategori Galeri” ini digunakan untuk mengelompokkan foto-foto anda. Anda diharuskan 

mengisi kolom “Kategori” dan “Keterangan”. Jika anda memasukkan hanya satu pada kolom isian, 

maka kategori yang akan anda buat tidak dapat tersimpan.  

 

Panduan Input Galeri 

 

 
 

1. Pilih kategori foto sesuai keinginan anda. 

2. Pilih file foto yang anda inginkan dari desktop anda. 

3. Isikan judul pada kolom “Judul” untuk foto yang akan anda unggah. 

4. Isikan keterangan pada kolom “Keterangan” untuk foto yang akan anda unggah. 

5. Klik “Upload” untuk menyimpan gambar.  

 

 

Klik untuk menyimpan 

kategori 

1 

2 

3

  
4 

5 

http://guru-indonesia.net/
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Cari Galeri 

 

1. Pilih kategori untuk menampilkan gambar-gambar yang ada dalam suatu kategori atau anda bisa 

biarkan seperti gambar di atas untuk menampilkan semua gambar yang ada di galeri anda. 

2. Isikan judul pada kolom “Judul”. 

3. Isikan keterangan pada kolom “Keterangan”. 

4. Klik “Cari” 

Moderasi Komentar Galeri 

 

Pada menu “Moderasi Komentar Galeri” anda dapat membalas dan juga menghapus komentar-

komentar gambar yang ada di galeri anda. 

 

 

 

1 

2 

3 

4 

Daftar gambar yang 

berhasil diunggah 

Centang dan klik “Hapus” 

untuk menghapus gambar 

Centang dan klik “Hapus” 

untuk menghapus komentar 

Klik “Reply” untuk 

membalas komentar 

Kosongkan kolom dan klik “Tampil” 

untuk menampilkan daftar komentar 


